附件1：
劳务派遣年度报告线上办理操作指南
1、 登录吉林智慧人社，网址：https://zhrs.hrss.jl.gov.cn/jlzhrs/util/toIndex.do
2、 选择单位登录
[image: 屏幕截图 2024-08-05 203234]
3、 未注册企业在吉事办中选择法人登录界面下的立即注册
[image: 屏幕截图 2024-08-05 205243]
4、 进入吉林智慧人社单位网上办事大厅后，选择“劳动关系（原用工管理）”
[image: 屏幕截图 2024-08-05 204053]
5、在劳务派遣下拉菜单中选择“劳务派遣年度报告”后开始填写年度报告
注意事项：
（1）单位名称请准确填写单位全称
（2）职工总人数：包含管理人员、劳务派遣人员、外包人员等全体单位人员总数
（3）经办机构：长春市审批的劳务派遣单位选择“长春市劳动关系处”，各县（市）区、开发区审批的单位选择“各县（市）区人社局劳动关系科”
（4）用工单位使用劳务派遣比例：劳务派遣人员数量/用人单位用工总量，保留小数点后两位即可。
（5）填写用工单位信息后，选择“添加”，会在下方生成数据信息，填写有误的可删除后重新填写。
（6）全部用工单位信息添加后，选择“保存-上传附件”，附件包括：
①劳务派遣经营许可证副本。（PDF或扫描件） 
②2025年度财务审计报告。（PDF或扫描件）（按照《关于加强审计报告查验工作的通知》（财会〔2023〕15号）要求在注册会计师行业统一监管平台完成备案。PDF或扫描件） 
③营业执照副本。（PDF或扫描件）　
④与用工单位签订的劳务派遣协议。（PDF或扫描件） 
⑤2025年12月份参保缴费凭证。（提供单位在社保缴费后的单位和参保人员明细表，医保缴费明证，PDF或扫描件） [image: 微信图片_20251229134257_16]
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[image: 社会保险缴费记录单税务]








⑥2025年12月份工资支付凭证。（PDF或扫描件） 
[image: 微信图片_20251230091512_97][image: 微信图片_20251230091512_97]











⑦2025年12月份的员工名册
[image: 微信图片_20260104135929_2305]
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